
 
 

Coordinador/a de Preparación en la Enseñanza Media 
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UAP 2377 

 

Antecedentes Generales de la Contratación  

 
Descripción del cargo:  

 

El/la profesional deberá coordinar y evaluar las actividades del Área de Preparación en 

la Enseñanza Media con los Establecimientos Educacionales adscritos al programa 

PACE de la UNAP, supervisando la correcta consecución de los objetivos del ámbito 

en cuestión y articulándose con las instancias universitarias necesarias para ello. 

 

Esta área contempla la ejecución de actividades en los establecimientos educacionales 

adscritos al Programa PACE en las provincias de Iquique y El Tamarugal, donde los/as 

facilitadores/as se trasladan a los liceos regularmente.  

 

De esta forma, además de todo el componente de Preparación en la Enseñanza Media, 

el/la profesional también deberá tributar al sub-componente de gestión en Gestión 

Operativa.  

 

Cargo: Coordinador/a de Preparación en la Enseñanza Media 

Jornada: Jornada Completa 

Facultad o Unidad: Unidad de Apoyo al Aprendizaje Estudiantil 

Área: Administrativa 

Disponibilidad para ocupar el cargo desde marzo de 2024. 

 

Funciones Principales del Cargo.  

 
1. Coordinar el trabajo de los/as facilitadores/as del área de Preparación en la 

Enseñanza Media. 
2. Planificar, coordinar, monitorear y evaluar el desarrollo de las actividades del Plan 

Operativo del Programa en el área de Preparación en la Enseñanza Media. 
3. Elaboración de informes y reportes periódicos de la ejecución del área de 

Preparación en la Educación Superior del Programa.  
4. Trabajo articulado con las demás coordinaciones de la Unidad, particularmente la 

Coordinación Ejecutiva del Programa PACE. 
5. Coordinar y fomentar la comunicación entre el Programa y los establecimientos 

educacionales adscritos a este.  
6. Realizar visitas a terreno, interactuando con los diversos actores del Programa 

(sostenedores, profesores, apoderados, estudiantes, entre otros). 
7. Gestionar la movilización en las visitas en terreno del área de Preparación en la 

Enseñanza Media. 
8. Participar en las reuniones de coordinación y planificación de la Unidad. 
9. Informar al Encargado/a de UNIA y la Coordinación Ejecutiva del avance de las 

tareas semestrales y anuales del área.  
10. Las demás que puedan ser asignadas por el Encargado de la Unidad. 

 

Requisitos de Postulación (Exigibles) 

 

• Pedagogo/a con título otorgado por una Institución de Educación Superior del 
Estado o reconocido por este. 

• 2 años de experiencia de trabajo en aula junto a estudiantes, específicamente en 
educación media. 



 
 

Coordinador/a de Preparación en la Enseñanza Media 
Programa de Acompañamiento y Acceso a la Educación Superior 

PACE UNAP 
UAP 2377 

• 1 año de experiencia de trabajo en la gestión y/o coordinación de programas, 
proyectos o unidades técnico-pedagógicas (o similares). 

• Disponibilidad y condiciones de salud aptas para viajar eventualmente a comunas 
rurales de la región de Tarapacá. 

• Disponibilidad inmediata. 
 

Requisitos de Postulación (Deseables) 

 

• Manejo de TICs aplicadas a la gestión y/o educación. 

• Conocimiento comprobable sobre las Habilidades del Siglo XXI. 

• Conocimiento sobre la ley 20.903. 

• Conocimiento sobre Necesidades Educativas Especiales (NEE). 
 

Condiciones Contractuales 

 

• Sistema contractual: Contrata 

• Jornada Laboral: Lun - Jue 08:00 a 17:05 / Vie 08:00 a 16:55 

• Duración: Anual 
 

Antecedentes requeridos para postular  

 

• Currículum Vitae 

• Título o certificado de estudios. 

• (*) Certificados que acrediten requisitos de postulación.   
 
* El postulante debe adjuntar en el CV toda la documentación requerida para postular al 
llamado. 

 

Procedimiento de selección y evaluación de los antecedentes recibidos 

 

• Revisión de CV y selección de los postulantes que cumplen con el perfil solicitado. 

• Verificación de antecedentes. 

• Preselección de postulantes para entrevista personal. 

• Entrevistas de acuerdo con requerimientos institucionales. 

• Selección del postulante más idóneo. 

• Notificación de selección. 
 

Nombre y dirección de la(s) persona(s) a donde se deben dirigir las consultas 
y/o solicitar información  

 

 

Nombre: Felipe Morin 

Dirección: Avenida Arturo Prat #2120, Unidad de Apoyo al Aprendizaje Estudiantil 

Correo: felipemorin@unap.cl 

 

 


